
实验（训）室安全管理责任书


甲方： 二级学院名称+职务+姓名  如：XX院长 XXX
乙方：实验实训室名称++姓名 如：XX实训室管理员 XXX
丙方：实验实训室安全管理责任人 如：民航安检实训室安全负责人 可以是管理员或实训室所属教研室主任	
一、二级学院院长在实验（训）室安全管理工作中的主要职责
    
实验（训）室管理员为本单位实验（训）室安全责任人，严格执行校、院有关安全管理制定，并结合本单位实际情况，组织制定实验（训）室安全管理细则。
实验（训）室管理员的主要职责是：
1、遵守国家政策和法规,领导实验（训）室全体员工完成教学和科研任务。
2、负责实验（训）室全面工作，主持制定实验（训）室的长远发展规划及组织实施，合理安排实验（训）室各项工作，并创造更好效益。
3、定期召开实验（训）室教学工作会议，讨论、研究并布置实验（训）室教学、科研和生产任务。
4、加强实验（训）室建设，充分发挥实验（训）室的作用，建设、健全各项管理制度，完善管理机制，提高科学管理水平。
5、积极创新，不断完善管理体制，逐步改善教学实验、实习环境，不断提出教学创新思路。
6、亲自组织并参与领导学生实验、实习的各项研究工作，促进实验、实习的教学改革，保证教学质量稳步提高。
7、领导并组织实验（训）室成员完成设备的管理、保养和维护工作，使仪器设备经常处于完好状态。开展实验装置的研究和自制工作。
8、领导并组织实验（训）室成员完成实验（训）室教学和科学研究各种资料、实验（训）室管理和仪器设备管理各种数据的采集、整理、保存和上报工作。
9、负责本实验（训）室精神文明建设，抓好工作人员和学生的思想政治教育。
10、定期检查、总结实验（训）室工作，开展评比活动。



二、学院实验（训）室安全负责人在实验（训）室安全管理工作中的主要职责

1、热爱本职工作，遵守实验（训）室以及学院的各项规章制度，遵守职业道德。
2、负责本实验（训）室的开门、关门工作，坚守工作岗位，维持正常的教学秩序。
3、负责本实验（训）室的卫生维护、安全防范及安全检查工作。
4、负责本实验（训）室教学设备、低值器材和其他固定资产的建立设备档案、领用、归还登记等管理工作。 
5、了解本实验（训）室仪器设备的基本性能，协助实验教师完成教学仪器设备的准备及维护保养工作。
6、完成实验（训）室管理员安排的其它工作。

三、附则

1、对未认真履行实验（训）室安全管理职责或违反安全管理规定造成安全事故的，按学院有关管理规定追究责任人和当事人的责任。
2、本责任书有效期自2022年1月4日至2022年8月31日。在责任期内，若责任人变更，由继任人继续履行责任。
3、本责任书一式三份，由学院实验（训）室管理员与实验（训）室安全负责人共同签订，双方签字盖章后生效，学校、学院、实验（训）室各留一份。


甲方责任人：

乙方责任人：

丙方责任人：


2022年1月4 日
